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VZDELAVANI OREDNIKA
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3 Zakladni informace:

Program slouZi k vedeni povinnych informaci vztahujicich se k nutnosti vést piehled
vzdelavani urednika.

Kromé téchto zdkladnich informaci a povinnych formuldit obsahuje dalsi podpiirné funkce a
informace, které jsou provazany tak, aby zjednodusily a zefektivnily proces vzdélavani

v organizaci.

<
D Povinné evidované udaje:

Jsou to predevsim tdaje, jenZ obsahuje vystupni formuldr.
Jsou to predevsim:
e Kmenové udaje o zaméstnanci
Charakter préace a zafazeni zamé¢stnance
Vzdélani zaméstnance
Evidence vzdélavani (plan) zaméstnance
Informace o jednotlivych intervalech (3letych obdobich planu)
Soucty, pocty dnd apod.

Tyto udaje jsou prehledné evidovany v zdkladnich evidencich programu, odkud se

automaticky vytvari zdkladni formulaf.

<
2 Procesy a nutné ¢innosti povéireného zaméstnance pri vytvareni planu

Hromadné zaddvani dat o planovanych/absolvovanych vzdélavani
Komunikace se zaméstnanci

Aktualizace kmenovych dat

Kalendédrové planovéni a nutnost vést v patrnost nékteré ¢innosti spojené

s procesem planovani (napt.pozndmky typu: za 14 dni mé dodat certifikat, zitra mu
to musim pfipomenout, za mesic zavolat do vzdélavaci organizace apod.)

<
2 Reseni vySe udedenych akci a poti‘eb pomoci programu Vzdélavani
trednika

Program obsahuje velké mnoZstvi funkci, které pravdépodobné nikdy nepouzijete jako jsou
pravidélny import a aktualizace kmenovych tidaji a idaji o vzdélavani z persondlniho
programu, piistup napt. Vedoucich pracovnikli pouze do urcitych ¢asti programu pomoci
piistupovych prav, export do excelu nebo pouzivani hromadné korespondence wordu (napf.
Hromadné zasilani dopisti zaméstnanci, ktetfi maji absolvovat dané konkrétni vzdélavani apod.
Proto uvadime jen bézné pouzivané funkce. Pro ostatni bude tieba hledat informace na
webovych strankdch www.TALLIS.cz nebo osobné u nas.




Engenda vzdélavani zaméstnancd
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L eETOLUS

SOFTWARE DEVELOFMENT

Fpracovavana je organizace Development licence
Fiihlagen je ufivatel GHOBT

Potetzaméstnancl ve stavu je 15

Dnes je 24.11.2009

VZDELAVANI OREDNIKA

Bl Zohrazit planovaci kalendar ..
ﬂ Seznam sestava exportﬁ -
[E Tisknout zakladni formulis ..

g Zadat poznambku do plin kalendary

Sthed 1/ Stied2rStied30dbor/Funk Met.

Development licence

-------- Bednafowva.ana *566
Diytrich Jan “567
Hanzelova Alena =200
Janii Jitka *300

Kufica Frantigek *490
Lukl Pavel "565

Lukowva Milena *526
Mafenkova Eva 422
Martykanova Michaela *264
Matugkowa Romana *560
Michaléikoya Véra 534
Pavelka Ondie *16
Ritterova Zuzana *208
Rigkova Hana "553
Svandova Dagmar *8

I -* I DYTRICH JAN *567, MAR.15/11/1961, ADRPESECKA 5, BRNO

IQJDwich Jan *567

Kmenovi karta zaméstnance ...
Obsahlie kmehova data zaméstnance, feho Zafazen do stfedisel a

ﬂ Zalozeni nového &
ﬂ Organizaéni schéma...

Dosazena vzdélini ...

Seznam absolovanych Skol a vzdgiani zaméstnance.
JEOU poctiiaciern provesthiiand formuiar

Evidence vzdélavani v organizaci ...

Ohsahle Tazhamy o haplianovanyeh | absolvovanych Skolenich a
seminafich zaméstnance.

#| Identifikace potieh vzdél.ifednika - plin ] Upozornéni mailem ...
| Specializace zaméstnance...

Vistupni sestavy... P e
Nabiziwibér pehieds, watupnich formuiai, exporth L /&

g kontroinich sestav, vyohazejicich z kmenowvych dal, o
diat o evidovanych vzddiavan atd

ﬂVﬁwr’eﬂ nové sestavy
Prilohy k zamésmanciun ...

Jinveh strukiur organizace, Ooaje o funkel zamésinance, kontaking ddaje

A Price s archivem zaméstnanci .

Utivatelska prirucka

Hlawni strana | Kmenowa data VzdElavani Dosatend vzdélani

Plan vzdélavani |

Piilohy | Specializace

¥ Rozsifeny stram

Tallis software (c) 2004
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/aKmenové data zaméstnance

Nejdtive bude tfeba vyplnit kmenova data zaméstnanct a to bud’ ru¢né nebo importem dat.

Mezi kmenova data lze povazovat i kontaktni idaje typu adresa, telefon a mail pro
komunikaci (pfipadné hromadnou) se zaméstnancem a zatfazeni do jednotlivych organiza¢nich
blokd, stfedisek, funkce apod. (které lze pak pouzit jako ttidici, filtrovaci idaje v sestavach a
exportech.

P agenda vzdélavani zamEstnancd

J il
L eeETalUS

SOFTWARE DEVELOFMERT

VZDELAVANI OREDNIKA

Fpracovavana je organizace Development licence ﬂanmitp]émmi él%f«_..____
Pfilagen je uzivatel GHOST [l Seznam sestav a exporti ..
Potetzaméstnancl ve stavu je 15 Bl Tisknout zikladni formulas .

Dnes je 24.11.2009

$ Zadatpoznamku do plinkalendasy

Stfad 1/ Gtfed2/StRed 30dboriFunk Metf

Development licence

- Bednafova.lana "BEE

-Dytrich Jan *567

- Hanzelowd Alena =200

e Jani Jitka <300
-Kufica Frantifek *430

oo Lukl Pavel "568

o Lukova Milena *526

Mafenkova Eva *422

~ b artykanova Michaela 264

-Matukova Romana 560

-Michaltikova Véra *534

-Pavelka Ondiej “16

- Ritterova Zuzana “208
-Riigkova Hana *553

- Syandovs Dagmar *3

'QlDwich Jan *567

||/ ¥ TRICH Ja #3567, 1AR.15/11/1981, ADR PESECK:, 5, BRNO

—  Zikladni ddaje

racowni pomer

[ Dytrich [Jan [

) Charakter price:
Datum f'af"zef":l15“11”951 vedouci oddéleni socidlni pomaoci =
hdizta namzen’\:l Brho

Titul: Piijmeni: Jména: Titul:

— Zafazeni zaméstnance:

venik| 0170202007 Kenee |

Stuperi: 10 ﬁda:l 10

Fatagratie:

Stfediska 1: IT Praha j

Odbar:

OSVE - Odbor socialnich véci a zdravotrj

stfedisko I:

j Funkee: |WLI - wedouci Ofednik

Stfedisko 30 | 205 -

[

-
J Org. Schéma: |33 - oddéleni socidlni pomoci

-

¥ “doudt pracowrik

=

hista: IElrno Fosla:l

Pstt| 50200

Emai: [ Jang@tallis cz

Wieh Password: I e——

Teleton:| 545237787

= _Pozndmicy b zamistnanci

=
=

Hiavni strana

o &l Tisknout zakladni formulad

—_— I 1.strana samostatné

Krmenova data

Uo# zréry |

Trudit Frnény |

Zasla zamiéstnanci mail I PASSWORD - zaslani hesla doweh portaly mai\erj

wWzddlavani | Diosatend vzdélani

Flanvzdélavani | Fiilaty | Specializace

¥ Rozéiteny stram

Tallis sofiware (c) 2004
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B Evidence idaja o vzdélavani

Zde se zaddvaji planovand 1 absolvovana vzdélavani. Soucastné lze evidovat i udaje o
vzdélavaci organizaci, cené vzdélavani (napt.pro kalkulace), vzdél.osobé (neni povinné), ¢isle
osvédceni — jenz. Je tfeba evidovat dle zédkona.

Zde je také moZno zadat hromadné¢ (pouze jednou) vSechny tcastniky vzdélavani — kde
ostatnim vybraym se zdznam vygeneruje automaticky.

Jako zajimavost je, Ze pokud pravym tlac¢itkem oznacite zdznam, miZete vybrané exportovat
do excelu nebo pripadné¢ miZete tyto vybrané zaslat mailem danym zaméstnanctim (napf.

S textem pro pfipomenuti).

Engenda vzdélavani zaméstnancd

mmTok e VZDELAVANI GREDNIKA

SOFTWALE DEVELOFMENT

=100 =]
Zpracovavana je organizace Development licence ﬂbhmiip]iuuwaci g;lll;;;‘f_.____ -
Plihlagen je ufivatel GHOST | Seznam sestav a exporti .. -
Fofetzaméstnanch ve stavu je 15 Rl Tisknout zakladni formulas ..

Dnes je 24.11.2009 _{gZﬂt]mz AT a R

Stfed 1/ Stfed2/Stied30dborsFunk Metf.

inDVtrich Jan *567

I 1, I DYTRICH JAN *567, NAR.15M1/ 981, ADR PESECKA, 5, BRNG

Development licence
- Bednafova Jana "G66
- Diyptrich Jan *567

WZDELAVANI ZAMESTNANCE W ORGANIZACI

Hromandnézadénl’l NoWzéznamlOdstranitzéznl Filtr | Wiichni | -

- Lanzelova Aleha =200 Perz.& ‘Druh |Nézev wzd Plan |DnI:| |Ahsn\v dne |é nsvédéerIJménD ‘Oan;I 4

e Jand Jitka #2300 56T Z0F na dseku socialni péce 1,0 131111997 314-PSZIE Dyttich Jan T

- Kufica Frantigek #4390 56T Priibéiné wzd vymahani pohledévek 2007M1 1,0 131152007 Dytrich Jan 7 k

o Lkl Pavel "568 ART Diavky soc.péce pro postizend 2007/05 1,0 10/05/2007 Cwtrich Jan T i
< Lukova Milena “528 567 Serninaf - akiPfispévek na péadi 1,0 07032007 16070317 Dytrich Jan @

- Mafenkova Eva *422

2007/03

- Martpkénowé Michaela *264
- W atugkova Romana *560
o Michaliikova Yéra “034

- Pavelka Ondie) “16

Ritterowd Zuzana <208

- Rilitkowa Hana *558

- Syandova Dagmar *3

P ocidini sluzby v novém 2008/01 | 1,0]17001/2008 |Dytrich Jan -
567 Pribéiné wzd Asertivni jednani v prawi £ 1l 2008/02 1,0 050202008 2 Dwtrich Jan T
567 Prilbéing ved Uskali zdkona o socidlnich s 200709 1,0 14008/2007 a1 Ditrich Jan [T [i
867 Prihéinéwzdzakmoinosti jednani s agres 200712 1,0 06M 202007 15070987 Dytrich Jan [T !
567 Pribéinéwzdzmény legy pfisp.na pédipos 200804 1,0 02/0452008 116 Dytrich Jan [T
567 Pribéiné wzd SKOLER Bl Cwtrich Jan T —
|
Zpbrazit éiselnik Skolicich orzanizaci Pravimtlat.oznacene facky: Poslat mailem / Export do Excelu
Pers & W ZOEl organizace: Mazev akoe Druh akce:

I a67 IEd-Wdélévacl’msl nchrajﬂ ISDcléInisluinyv nowerm

IE - Seminaf- akred\tnvan\j

Plan.obd akce (RRRRMM) Shsolvoval dne: Datum vzdéléean do: Podet dnl Zkoudka dne:  Wzdél osoba: Akreditované
|2nnsrn1 |17m12008  [17m1i2008 | 1o [ - -
Osvedteni &. Cena: Drals naklady: Dioklad:

I 0 I Iusvédﬁem’ @}
-
Hlavhi strana | Krmenova data Vzdeldvani | Dosarens vedélani | Plan vzdélavani | Pfiloky | Specializace

W Rozéiteny stram

Tallis software (c) 2004
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D Evidence idaja o vzdélani

Je evidenci absolvovanych kol s pfiznakem, zda bylo vzdé€lani uznano pro dané misto
v organizaci (napt. pro odpusténi vzdélavani)

angenda vzdélavani zaméstnancd = - O 1[
==
* Zpracovdvana je organizace Development licence ﬂanmiip].émvaci#ea]r.‘eaga'_f_.._ -
Fiihld$en je ufvatel GHOST ] Seznam sestav a exporii .. —_
L eETaAUS VIDELAVANI OREDNIKR  <oveicarccomancive sian o 15 R Tisknout zakladni formulis ..
T Bnesipiitatid © Zadatpoznimku doplinkalend
—_
A R R i | kufica Frantizek =480 I}f]nuém FRANTISEK #4390, NAR 260571958, ADR TOVARN 11, BRINO ﬁ LK
Development licence
- Bednéfovs Jana “GEE s SEiTE v Gt . B
& : DOSAZENA VZDELANI | ABSOLVOVANE SKOLY Mowy zaznam | Odstranit zaznarl wichni zam | =
Diptrich Jan 567 u -
~Hanzelova Alena *200 f—
Jani Jitka <300
Lukl Favel “565
-+ Lukad Milena *526 ™
Marenkowva Eva *422 L
o M artyk&navd Michasla "264
M atufkord Raomana "560 L]
- Michaliikowa Véra *634
Pavelka Ondfe] "16 —
Ritterowd Zuzana “208
- Rtk owd Hana “658 ——
- Swandova D agmar *3

Pers 6. WrdBlavaci org (Shola) Stupen vzdélant Cruh zhousky:
490 |Wysokd vojenska pedagogicks Skola |10 - wsokoskolské j IMgr.- Magisterska zkuuéj
Obor wzdélént Rok ukond ;. VZdéléni uznéno Dok stud.

I 1890 Id—uznénn jl 5 g

Hiavni strana Kmenova data Wzdelavani DosaZena vzdelani | Plan wzdéldvani | Filohy | Specializace
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3 Plan vzdélavani

Je spiSe prehled nez evidence. V této ¢4sti programu mame k dispozici informace o
aktudlnim intervalu vzdélavani.

Jsou to informace (pro formuldri pldnu) kdo Sestavil a schvélil plan, kdy jej zaméstnanec
pievzal a také ptehledné znazornéno kolik vzdélavani v jednotlivych kategoriich ma

zaméstnanec absolvovano dni za cely interval, posledni rok apod.

Engendavzdélévém’zaméstnancl‘] g i Elﬂ

e
Zpracowavana je organizace Developmentlicence B Zobrazitplinovaci e"ﬁnga'_f_.._ -
Plitlden je Udivatel GHOST Bl Seznam sestav a exporti .. —

m'ﬂm wnim"ﬂ"[ “ﬁ!n“i“ Potet zaméstnancd ve stavu je 15 B Tisknout zilkladni formulds ..

Dnes je 24.11.2008 Egzhpnz it e

Sifeq 1/ Sifed2/Stied3/DdborFuni Meif. iqlKuh:a Frantidek =400 I P [ KURICA FRANTISEK. *430, NAR 250511 368, ADR.TOVARN 11, BRNO _ _k

Development licence

SOFTWARE DEVELOPMERT

Bednéfova Jana “GER . PR : T z < = s
w D:,E?:: ;g? PLAN VZDEL AVANI DLE ZAZNAMO O VZDELAVANI LI Tisknout identifikaci potieh =
~Hanzelové Alena *200 =
Janil Jitka =300 — —
Kufica Frantisek *430 Pocet dniivzdélavani za winana ohdobi: Miow Fadek I Smazat fadek | —
- Lukl Pavel 568 = = — S—
e Lukové Milena 526 Datum od  [Datum «do |.len ahs.(AJCelkeml\/stupm ﬁPruhezndZOZ ‘Vzdelavaloatatm - ‘Se =
Mafenkova Eva 422 01012008 311252008 & 0,00 000 000 00000
artyk anowa Michaela *264 01012009 317122009 & 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0o000 [
- M atugkova Romana “560 15/01/2009 14/0172009 A 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00 j—
Michaléikowa Véra *534
'avelka Ondfe) *16 s —
- Ritterowé Zuzana *208
- Rigkova Hana "558 - ——
< Swandové Dagmar 3 4| | »
Plén sestavil Plén schvall Dne: Zaméstnanec pievzal dne
[matika Petr [Cum paver [15msrz008 [18msrz008
Pian vzdgiavéniod: [ 1510172006 do [f140172008
3‘ Plan élavani ma ceny interval. im zaloZite nové navazujici obdobi.

Hlavni strana Kmenové data WadE | dwani Dosaten vzdélani Fléanvzdélavani Ffilahy Specializace
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D Evidence priloh

Vzhledem k nutnosti evidovat certifikdry, popis charakteru price a prac.smlouvy je dobré
tyto soubory vloZit do programu k zaméstnanci, kde je mozné s nimi dale pracovat, zobrazit je
¢i zménit. VétSinou jsou tyto dilezité ddaje uloZeny po discich zaméstnanct, nezdlohované a
v mnoha verzich.

V piipadé€ sitové verze programu ma k této origindlni verzi jakékoli ptilohy piistup kazdy
z uzivatell. (pokud ma k tomu prava)

=10/
—
* Zpracovavana je organizace Development licence ﬁﬁhmitplimw:i Enm_ﬁ_l’_-_ .
Fiihl4dden je uiivatel GHOST | Seznam sesiav a exporii .. —
mrmm ') 11} Elﬂ‘llﬂ"l flﬂ!ﬂﬂiﬂ Potetzamésinanch ve stawu je 15 R Tisknout zakladni formulis ..
T T Dnes je 24.11.2003 © Zadatpozwimicu do plinkaleni ~——
e T iQ| Kufica Frantisek =490 ||| [kURICA FRANTISEK *450, NAR 2510511958, ADR.TOVARNI 11, BRIO _ 14
Development licence
Bednéfova Jana “SB6 v 4
DytrishJan 567 PRIPOJENE SOUVISEJICI DOKUMENTY AT [ORRIERIEE R [
Harzelova Alena *200 Pers & Zatazeni dokumentu [Popis dokumertu — —_
Janiy Jitka =300
Kufica Frantisek “430 9 Ostatni Charaktet Prace 1
Lukl Pavel "588 526 Ostatni Osvadéeni L]
-+ Lukova Milena *526 264 Ostatni Smlowva
o Mafenkova Eva 422 L
o Martyk dnova Michaela *264
- Matufkova Romana *560 —_—
- MichalZikova Wéra *534
- Pavelka Ondfej 16 =
- Ritterova Zuzana *208
< gk Hana *558 —
< §wandova Dagmar 3

Pers Laiazent Pois dokumertur
I 200 IOstatm’- Ostatnl le‘FHuha ke srmlouvé {?
—-—

Prohlizet pfilohu |

Hiawni strana | Krenova data | Wzddldvani CosaZend wzdélani Plan vzdélavani Filahy Specializace
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9 Organizacni schéma

Slouzi k ,,vyS8i* Grovni prace se zam¢stnanci. Zameéstnance je mozno (pokud toto ¢4st
programu pouZzivate) zafadit na dané org.misto, které zaméstnanci dava urcité vlastnosti.

Jsou to napt. Charakter prace, predepsané vzdélavani apod. Tyto jsou pak automaticky
piedplnény zaméstnanci, ktery nastupuje, nebo prestupuje na dané org.misto.

Slouzi také pro seskupeni zaméstnancti v sestavach apod.

N agenda vzdilavani zaméstnanca

* ZIpracowdvana je organizace Development licence B| Zohrazit planovaci, enﬁ"lér “
Fiihlagen je uZivatel GHOST 2| 5 tav riu ..
commmTOAWS  VIDELAUANI GREDNIKA -7 | o

T ey R ELRRRA © Zaiat poznimicu do plinJsalen

Organizatni schéma
Stfed 1/ Stfed2/Stfed 30
v
1

————— Organizacni schéma Vyimout vitey | Vot véte
Development licenc:

S | R
Eyt”ch‘“f‘l oddéleni cestovnich dokladd g
anzelova deie
oddgleni matrik ; Z - = e :
Janidita ™ SRR Vlastnosti uzlu oddéleni stavebné technické cinnosti
Kufica Frant -~ 0ddeleni ohtanskych prikazl a evidence ohbyve
Lukl Pavel - oddeleni prestupki Hodnota Palozka [z uziu Dedit | 4]
Lukava Mz ol L OFFICE SPECIAL oduéleni stavehné lechnicks cinnodAno
o Maferkawa - odbor Uzemniho pléanovani a stavebniho Fadu
mbaniiio | (. Judkioktethnlclathslizel 1 WZDELAVANI Daulent stavebing technicks EnnogMe
- Matutkoval oddEleni stavehng technické Ginnasti
- MichalZikaw (=1 odbor fivaintho prostfedi
2 :‘:::rr:éuzrr oddéleni vodniho hospodaisti
- Fitkova He - 0ddéleni ochrany pfirody & krajiny
o Byandova D - oddéleni odpadi a ovzdusi
- oddEleni zemEdBIstl, lesnicti @ myslivosti
- oddéleni pamatkové péée
(=) ndbor Zwnostensky
oddéleni spravni
oddéleni registraci
= oddéleni kontroly
Mova witey diagramu
Novéviter | Smazstcolbouvete]  Premencust | o
| Pk [CHARAKTERP - Charakteristika prac v |foenota: [
w Popis: Charakter prace pro tento Usekje nasledujici. Bude automaticky wgenerowan ;I
. pro nové zafazeného nebo piefazeného zaméstnance na toto arg. misto
Hiavni strana Krmenows data LI
W Rozditeni strom ™ Dédit do podfizenych witi

Seminar - akreditovany

Narzev vzdélavéni: Schvalovani tech. zplisobilosci

Datum kondni od: 26/10/2006 do: 26/10/2006 dni: 1,0
Datum zkoudky: fod
Cislo osvédieni: cena: o

$kolici organizace: MMATIS - Ing. Kersl Votava
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9 Mailovy klient

Dovoluje hromadné zasilat (opakované) mail pomoci mailovych Sablon pro vice
zamestnanct sopucasné. Napt. Zaslat napt. mail v§em zaméstnanciim, ktefi maji pfisti tyden
naplanované vzdélavani s textem:
V nésledujim obdobi méte pldnovany tyto terminy vzdélavani, kdy se vlozi jejich seznam.
Také Ize zaslat véem zaméstnanctim, ktef{ maji napf. v daném oboru predepsdnu povinnost
sledovat mzdovou legislativu zda maji zdjem o dané vzdélavani apod.

Pracovat se zaznamy o vzdélavani |

Pracovat se skupinou zaméstnancii

Eislo Ffijmeni, jmeno Mazey vzdélavani Plan Druh [Wybrano |Odesléno l;
490|Kufica Frantizek Letni Skala vefejné spraw 2005/08(8
490|Kufica Frantifek Spravni fizeni - prajednavani 2005110(8
4a0|kufica Frantiek EZményvzakondé ¢ 1311997 Sh. (2005106
490|kufica Frantiek Z0Z v silniéni dopravé 2006/06(3
4a0|Kufica Frantiek Schvalovéni tech. zpdisohilosti | 20061 0(6 Ano
A68|Lukl Pavel spravni rozhodovani a dozorové | 2004/06(3
A68 |Lukl Pavel EEM IS0 80002001 2006M0/8 Ano
AGE LUkl Pavel Zikon o pozemnich komunikaci{ 2006/05|2
AGE|Lukl Pavel Stavebni zakon v praxi 2008M11|2
568 |Lukl Pavel ovEfovani pravosti 2006M2|5
2NR|Ritternva Fuizana S-TALDZONZ 2 =

Oznadiodznac v el

Predloha mailu: IVZDELAVANI - Zaslani vzdéldvani

Subject zpravy: |Va§e plénovana vzdélavani

j Odstranit ablonu |

Prawvym tladitkern miZete ulofit do textu hodnotu tabulky VZDELAVENT 3 KMENOVE KARTY.

Mastaveni filtru ||

Dabry den,

S pozdravem

{_loguser}

{VIDELAVANIVZD_PLAN} - (VZDELAVANIVZD_NAZEV}

prosim pfipravte se v nejblizsi dobé na nasledujici pla’ndvané wzdElavani:

/|

Sloucit pfedlahu pra whrang

Zrusit |
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2 Planovaci kalendar

Kazdé evidence ma u jednotlivych zdznamu ikonu budiku. Pokud sviti ervené, je k zdznamu
evidovana VaSe poznamka, kterd je prehledné zobrazena v planovacim kalendati. Tak mate
piehled o tom, co kde méate ud¢€lat aniZ byste museli psidt pozndmky po papirech. VyieSené
ukoly je moZno prepldnovat, ¢i oznacit jako splnéné nebo piimo z kalendare skocit na véty
daného zaméstnance.

angenda wzdélavani zaméstnancd =
Zpracovavana je organizace Development licence | Zobrazit plinovaci Em:‘.g;'_r |,
* Fo Bk n Ffihla&en je uzivatel GHOST E Seznam sestav a exporti .. —
SO O BB b
Tislo |Fopic Tarmin |k = - £ Zadatpoznambku do plankalend
662 3371171206 Ekolstl
—
|| o60 140441899 metodika protidrog prevence P
sfedtiied | 0912000 kur pro sprer o, 1 FE1 | b | KURIGA FRANTISER. *490, MAR 281051 955, ADR TOVARNI 11, BRNO - 14
Developme | 50 07062001 ria Gk socidini pide
-Be| 662 12411420021 projektového cykiu L
Dyl s02 201172003 “istupri vaddlEvani . .
i 63 DBAEO0S Sprivvni &, g pRestupel nova karta zamestmance ... L
Jai| 08 03/03/2006 z3kladri Zkeleni pro zkufebn wie kmenové data zaméstnance, feho zafazeni do sifedisek a
Kyl 68 popi 031142006 SN 150 90002001 straktur organizace, tdaie o funkel zaméstnance, kontaktn ddae =
L 9 dodat doklad o ZHZ 17412007 Finanéni hospodaistui Ty =
12 1740542007 Sivotri minimum, pemos w h flofeni noveho zamesmance... ﬂ Prace s archivem zaméstmancii ...
567 14/09,2007 (skali z3kona o zascialrich = ganizaéni schéma... E
a7 111042007 Piistup k détem (pachatelé) ;
o ] (..
S| 360 chybi osvadZen 2 kurzu 2 rl 03/11/2007 ko 2 vzaBEn zeamdstnance. =—
472 15/1142007 Péde o diti w zafizerich e ' .
567 0612/2007 23k modnosti jednari & agres h =
652 07122007 wedblawar ved prac.(z.sam
i 071242007 w2dél ved prac Gz samespre | dence vzdélavami v organizaci ——
Y £ LC
Jméno: |g‘ ahuje ZAZNamY 0 napldnovanich [ absolvavanych Skolenich a
Kli¢: | Spravnl Fad (zkricena verze) inafich zaméasinance.
chyhi osvedten d e:chiahzﬁ Famceel:lmm:ndmka -plin R Upozornéni mailem ..
?
i<
2 e 2 g I = i
Den |Tyden| MESICl Ve I Oznacit jako vyieseno I g g c K L #
stupnich formuiaill, esporth \
& | 2451102009 = Zobraz pouze mé za’znamyl a3 7ejicich 7 kmenoweh dat,
3ni st
] Virtvoieni nové sestavy
Prilohy k zaméstmanciun ... Ugivatelska piiruéka
Hlawni strana | Krnenova data iz él&vani Dosazend vedélani Plan vedélavani | Piloty | Specializace
¥ Rozéifeny strom Tallis software (c) 2004
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9 Sestavy a exporty

V programu méte spoustu preddefinovanych sestav. MiiZete si ze vSech dat programu také
vytvofit své pomoci generdtoru sestav. Také je moZno vztvoftit formulafové dopisy, kde se
kmenové ddaje automaticky vlozi do dopisu wordu ¢i exportuji do Excelu (Open office).

S|

Prehled zaméstnanci - ukonc¢eni intervalu

L‘h*{ ion

fislo sestavy: o8
Organizace:  Development licence Tytiftdno: 24/11/2009

Per.¢. Prijmeni, jménc Interval od Interval do Status

9 Svandovd Dagmar 01.01.2006 25.08.z008 Int.Ukonéen
16 Pavelka Ondiej Mevyplnéno

200 Hanzelové Alena 01.01.2006  31.12.2008  Int.Ukonéen
208 Ritterovd Zuzana TMEvTn I nAnn
264 Marcykénova Michaesla 01.01.2003 : = P
300 Jand Jitka ; Nabidka sestav Upravitreport | Standardni report
422 Mafenkovd Eva I;
450 Kufica Frantisek 15.01.2008 14.01.20|2 menlmkafe panehvzné\évén\'ElFed.rn'ka-p\én Sestava
526 Lukové Nilena 01.01.0006 15.09.2C &0 PD§EIdnevzrjé‘é“éuﬂizarﬂé?mamcu " Sestars
T iy 51 Pocet dnl vzd zamestnancl (Akreditovane] Sestava
534 Hichaltikova Vera A2 Potet dnll vzdéldvani - pinéni Sestava
560 Matuskove Romana a8 Pfehled zaméastnanci - ukonéeni intervalu Sestava
566 Bednarovd Jana 01.01.2005  01.01.2C (38 Pfehled zamastnanch Sestava
568 Lukl Pavel 109 Seznam Skolitell Sestava
110 WzdBlani zaméstnance Sestava
vz [111 Udaje 0 narozeni zaméstnancl Sestava
112 Wzdilavac organizace Sestava -
113 Export idajll o vzdélavani Export
116 Flanovana vzdélavani Sestava
116 Polozky Gigelniku Sestava
17 Poiet dnll vzdélavani Sestava
121 wWzdélavani zamgstnance Sestava
122 Grafwzdélawani Graf
123 excel Export
125 Seznam vzdélavani zaméstnance Sestava LI

Odstranit “ybrat Zawfit |
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2 Ostatni evidence a fukce

Program disponuje dalSimi funkcemi jako evidenci vzdéldvacich organizaci (napt. Pro
hromadné obeslani, ¢i vedeni G¢th a kontaktli na né), evidenci specializaci, kde si zadéte, na co
piesné se bude zaméstnanec specializovat v daném miste. (napf. Ma povinnost znat Office,
Ucetnictvi, spravu dokumentti, apod.) a podle nich pak vyhledat adepty pro dané naplanovanou
vzdélavaci akci.

Gislo  |Mazev organizace Ulice Mésta ;I
) |
|| 2 [Wzdélavaci centrurm pro vefejn|Yitkowa 10 Praha 8 J
|| 3 (FALCO UNIVERSUM, sro.  |Navrsi Svobody 27 Brrn
L 4 |L-EDLUICO Algova 1228 Meratovice b
|| A |TSM, spol. s ro. Masargkovo nam. 8008 Wyekoy
L 6 [NOVEKD 96 spal. st 0. Hudecova 76 Brho <
L T |agentura BOVA Platdnova 11 Praha 4
|| 2 |Masarykova univerzita v Brmé [Wevefi 70 Brho
|| 9 |AZ KORT, s.r. 0. tfida Dr. M. Horakowe 185066 Liberec B
L 10 |MMATIS - Ing. Karel Votava Meustupného 1832422 Praha 515
|| 11 |CERT Kladno Hut'ska 275/3 Kladna
LI 12 UAMK, a. 5. Ma StrZi 183779 Praha 4 - Krt
|| 13 [Ministerstvo witra R
14 |Centrurm sluzeb pro silniéni d Pradubice Ll
OrganiZaCEI Institut pro mistni spravy
Ulize: I Dlazdéna B MEsta: I Praha1 Pt |11DDD
Uet:| 20001-32721881/0710 Disp | Vars. | Spec |
Moy | Odstranit | Osohy I Ciselnik vzdéldvani | Zawfit |

Pokud budete chtit dalsi informace o programu, obrat’te se na nas na
obchod @tallis.cz nebo osobné na nékterych z kontakti.




